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Прадмова 

 
Зборнік трэніровачных практыкаванняў i практычных работ 

«Асновы рэдагавання на беларускай мове» распрацаваны на падставе 
тыпавой вучэбнай праграмы для прафесійна-тэхнічных навучальных 
устаноў «Асновы рэдагавання на беларускай мове» i прызначаны 
навучэнцам па спецыяльнасці «Дакументазнаўства, інфарамацыйнае i 
арганізацыйнае абслугоўванне» (кваліфікацыі — сакратар-
машыністка i сакратар-стэнаграфістка). 

У зборніку змяшчаецца разнастайны дыдактычны матэрыял 
для замацавання тэарэтычных ведаў, набытых пры вывучэнні курса: 
практычныя работы, прадугледжаныя праграмай; для асобных, 
найбольш аб'ёмных тэм выкарыстаны трэніровачныя практыкаванні, 
якія выконваюцца ў працэсе працы на ўроку або як дамашнія. 

Курс «Асновы рэдагавання на беларускай мове» мае сваёй 
асновай наяўнасць дастатковых ведаў па беларускай мове з курса 
сярэдняй школы. Вельмі важна ўмець карыстацца разнастайным 
даведачным матэрыялам, перш за ўсё слоўнікамі беларускай мовы 
розных тыпаў. 

Неабходна разумець, што рэдагаванне або пераклад тэксту — 
творчы працэс і дапускаецца магчымасць некаторай варыянтнасці 
выпраўленага матэрыялу. Але пры любых умовах адрэдагаваны тэкст 
павінен адпавядаць прынятым на сённяшні дзень нормам сучаснай 
беларускай літаратурнай мовы. Гэта асабліва важна для тэкстаў 
афіцыйна-справавога стылю. 

Пры падрыхтоўцы зборніка выкарыстаны сказы i тэксты з 
разнастайных службовых дакументаў. Некаторыя матэрыялы, 
звязаныя з рознымі галінамі народнай гаспадаркі, узяты з 
перыядычнага друку. 

Назвы устаноў і прозвішчы ў сказах і тэкстах зменены, 
магчымыя супадзенні з'яўляюцца выпадковымі. 

 



 
Рэкамендацыі па выкананні практычных работ 

 
Выкананне практычнай работы дапамагае выпрацаваць 

уменне рэдагаваць словы, сказы і тэксты і набыць адпаведныя 
навыкі. Неабходна карыстацца не толькі набытымі ў час заняткаў 
ведамі, але і разнастайнымі дапаможнікамі, даведнікамі і слоўнікамі. 
Увогуле праца са слоўнікамі розных тыпаў — неабходная перадумова 
дасканалага выканання большасці практычных работ. 

Пажадана прытрымлівацца наступнага парадку выканання 
работы: 

— уважліва азнаёміцца з тэмай i мэтай, указанымі ў пачатку 
работы; 

— азнаёміцца з умовай задання (што патрабуецца зрабіць); 
— адзначыць тыя сродкі навучання, якія спатрэбяцца для 

выканання работы (даведнікі, канспект, альбом форм, слоўнікі, 
энцыклапедыі i г. д.); 

— азнаёміцца ca зместам задання; 
— вызначыць тыя словы, сказы або часткі тэксту, якія 

патрабуюць аднатыпнай праўкі; 
— выканаць работу ў чарнавіку; 
— сфармуляваць частку «Вывады», якой павінна заканчвацца 

кожная практычная работа: указаць асноўныя адрэдагаваныя 
недакладнасці і памылкі, адзначыць цяжкасці, якія ўзніклі пры 
выкананні работы; 

— аформіць чыставік практычнай работы на лісце фармату A4, 
указаўшы тэму i мэту; 

— здаць работу на праверку. 
На наступных занятках неабходна азнаёміцца з праверанай 

работай, удакладніць найбольш складаныя пытанні, звязаныя з 
недакладным рэдагаваннем, i здаць правераную работу выкладчыку 
для захавання да канца вывучэння курса. 
 
 
 



 
ВІДЫ І ТЭХНІКА ПРАЎКІ ТЭКСТАЎ 

 
Практычная работа 1 

 
Тэма: «Тэхніка праўкі тэкстаў». 
Мэта: выпрацаваць уменні выкарыстоўваць пры рэагаванні 
карэктурныя знакі і разгортваць тэкст, выпраўлены з іх 
дапамогай. 

 
Заданне 1. Унясіце карэктурныя знакі ў тэкст пісьма-просьбы. Пры 
неабходнасці карыстайцеся матэрыяламі дадатку 1. 

ЗАТ «Каскад», разгледзеўшы шэраг аб'ектывных Пры-чын, што 
ўплывают на выкананне 
комплекстнае будаўнічых работ па будынку ўпраўлення, вымушана 
ўнесці змены ва ўмовы наашга пагаднення ад 26.01.2004. Просім 
выключыыць з каштарысу настуныя пазіцыі: 

1. Устаноўка аконых блокаў. 
2. Устаноўка металічных агароджаў лесвіц з мацаваннем стоек 

і выраб гэтай агароджы. 
3. Устаноўка дзвярных блокаў у цэгляных перагародках.  
У сувязі з гэтым тэрмін заканчэння работаў пераносіцца на 1 

красавіка 2004 года. 
Па гэтй прычыне просім адкарэктаваць каштарысы i 

накіраваць на наш адрасс. пагадненне па дадзеным пытанні накіруем 
ў кароткі самы тэрмін. 
 

Заданне 2. Разгарніце тэкст загада, адрэдагаваны з дапамогай 
карэктурных знакаў. 
 

 



 
 
 

АНАЛІЗ ФАКТЫЧНАГА МАТЭРЫЯЛУ 
 

Трэніровачнае практыкаванне 1 
 

Заданне: Праверце правільнасць афармлення алфавітнага 
бібліяграфічнага спіса. Выпраўце памылкі i запішыце. Пры 
неабходнасці карыстайцеся матэрыяламі дадатку 2. 

1. Бурак Л.І. Даведнік па пунктуацыі беларускай мовы. — Мн. 
Выд-ва БДУ. 1980. — С. 208. 

Пятровіч Б. Піліпікі / Крыніца. Ст. 107 — 111, 1995. 
Кастрычнік. 

Н.Б.Ватацы. Шляхі. Гіст.-літ. артыкулы, — Мн.: «Маст. літ.». 
1986. 175 с. 

Адамовіч Я.М., Касцян М.І., В.У. Ляпёшкін. «Беларуская мова»: 
Зборнік практыкаванняў: вучэб. дапаможнік. — Выш. шк., Мн., 1993. 
— 270 с. 

А.Ханін. Няправільныя сабакі: Планета жывёл /Звяз-
да.02.02.2002.—С. 4. 

Бацькова 3. Смяяцца не грэх. Сцэнар свята гумару для вучняў 
IX—XI класаў // Роднае слова. № 3. 2002.— С. 86 — 90 

Философия: Учебное пособие для аспирантов / под общей 
редакцией проф. А.Г.Войтова. — Москва: Издательско-торговая 
корпорация «Дашков н К°». 2003. — С. 512. 

2. Мезенка Г. Гарадское ўпарадкаванне Беларусі ў люстэрку 
урбанізацыі / Спадчына. С. 56 — 57. Студзень. 1991. 

Конан У.М. Мова i культура // Беларуская мова: Эн 
цыклапедыя. — Мн., 1994: БелЭн. — 356 — 358 сс. 



Я. Сахута. Статус, пацверджаны жыццём / Культура. 2004. 31 
студз. — 6 лют. — С. 20. 

Новый завет Господа нашего Иисуса Христа. — Минск, 
«Picorp». — 1993. — 300 С. 

Hartman Р. Text als linguistisches Object / Beitrage zur 
Textlinguistik. — München, 1971. S. 45—58. 

Белы сон: вершы i паэмы. Ларыса Геніюш. — Мн., 1990. — 
«Маст, літ.» — 351 с. 

Овсянников О. Мангазейские шахматы / Шахматы в СССР. 
1970. № 7. С—23. 
 
 

Практычная работа 2 
 

Тэма «Складанне i рэдагаванне алфавітнага бібліяграфічнага 
спіса». 
Мэта: выпрацаваць уменне складаць i правяраць 
бібліяграфічны спіс. 

 
Заданне: Выкарыстоўваючы інфармацыю аб кожнай з крыніц, 

размясціце ix у адпаведнасці з правіламі складання алфавітнага спіса 
літаратуры. 
 

Варыянт 1 
 
Твор Алеся Асташонка «Жанчына ў бэзавым смутку» з 

падзагалоўкам «Канспекты», апублікаваны ў № 12 часопіса «Крыніца» 
за 1994 год на старонках 51—60. 

Артыкул У. Беражкова i У. Левіна ў газеце «Чырвоная змена» на 
старонцы 6 за 23.05.1990 пад назвай «А гарком танцуе ламбаду». 
Книга И. Б. Голуб «Стилистика русского языка», 4-е идание. Вышла в 
Москве в издательстве «Айрис-пресс» в 2003 году, имеет 448 страниц. 

Артыкул на ст. 284 у энцыклапедыі «Археалогія i нумізматыка 
Беларусі» (выдадзена ў Мінску ў 1993 годзе ў выдавецтве «БелЭн») пад 
назвай «Імперыял» аўтара В. С. Касмылёва. 

Аповесць «Ладдзя Роспачы» Уладзіміра Караткевіча, якая 
змешчана ў яго кнізе «Аповесці. Вершы» на старонках 95—148. Кніга 
выйшла ў Мінску ў 2000 годзе ў выд-ве «Мінская фабрыка каляровага 
друку». 



Артыкул Святланы Нямцовай «Тэатральная творчасць Яўгена 
Глебава» з падзагалоўкам «Валет "Выбранніца", апублікаваны на 
старонках 83—84 у часопісе «Роднае слова» за ліпень 2004 года. 

Раман Генрыка Сянкевіча «Quo Vadis», мае указанне на 
перакладчыка: Пер. з пол. П. Татарыновіча. Выйшаў ў мінскім 
выдавецтве «Медысонт» у 2002 годзе, мае 412 старонак. 

Артыкул Ганны Жукавай «Каб перадаць нашчадкам» з 
падзагалоўкам «Да саракагоддзя з дня ўтварэння БДАМЛІМ», 
апублікаваны на старонцы 4 у газеце «Літаратура i мастацтва» за 
09.06.2000. 

«Кароткі слоўнік беларускай мовы» з падзагалоўкам «Правапіс: 
Вымаўленне: Націск: Словазмяненне: Словаўжыванне». Аўтары — Г. У. 
Арашонкава, В. П. Лемцюгова. Слоўнік выйшаў пад. рэд. В. І. 
Рабкевіча ў выд-ве «Маст. літ» у 1994 г., мае 367 старонак. 

Кніга «Grundlagen des Studiums der Germanistik», аўтар — В. 
Sowiński. Выдадзена ў горадзе Koln у 1974 годзе, мае 392 S. 
 
 

Варыянт 2 
 
Кніга Валянціны Коўтун «Лісты ад цябе» з падзагалоўкам 

«Вершы, паэмы». Выдадзена ў Мінску ў выд-ве «Маст. літ.» у 1988 
годзе, мае 174 с. 

Кніга «The Philosophy of Grammar». Выдадзенаў г. New York у 
1924 годзе. Аўтар J.Jespersen, мае 312 p. 

Артыкул H. І. Буракоўскай пад назвай «Гарбарства» на с. 143 
энцыклапедыі «Этнаграфія Беларусі», выдадзенай у Мінску ў 
выдавецтве «БелЭн» у 1989 годзе. 

Артыкул «...Ружовай грыве скакуна», апублікаваны на 
старонках з 243 па 250 у зборніку «Дзень паэзіі — 83», уклад. Ю. 
Свірка. Выдадзены ў 1983 годзе. 

«Беларуская мова». Выданне з падзагалоўкам — «Лінгвістычны 
кампендыум». Выдадзена ў Мінску ў 2003 годзе ў выд-ве 
«Інтэрпрэссэрвіс, Кніжны Дом». Аўтары В. Л. I lnu i нікаў i JI. А. 
Антанюк, мае 672 старонкі. 

Апавяданне Сяргея Рублеўскага «Смерць Ёселя», апуб лікаванае 
ў «Звяздзе» на восьмай старонцы 20.03.2002. 

Рассказ «Отец Сергий», опубликованный в книге Л. Н. Толстого 
«Смерть Ивана Ильича» с подзаголовком «Повести и рассказы» на стр. 
228—269. Книга вышла в изд-ве «Худож. лит.» в Ленинграде в 1983 
году. 



Кніга «Практычнае выкарыстанне ПЭВМ» А. І. Кучынскага з 
падзагалоўкам «Вучэбны дапаможнік», выдадзеная ў Мінску ў 
выдавецтве «Ураджай» у 1997 годзе, мае 272 старонкі. 

Раман «Кар'ер» Васіля Быкава, апублікаваны на старонках 5—
276 пятага тома збору твораў пісьменніка ў шасці тамах. Пяты том 
выйшаў у Мінску ў 1994 годзе ў выд-ве «Маст. літ.». 

Артыкул Міхаіла Пратасевіча «І нехта ўспомніць пра мяне» з 
падзагалоўкам «Канцэпцыя новай экспазіцыі літаратурнага музея 
Петруся Броўкі», апублікаваны ў часопісе «Роднае слова» за чэрвень 
2004 года на старонках 89-91. 
 
 

ЛАГІЧНЫЯ АСНОВЫ РЭДАГАВАННЯ 
 

Практычная работа 3 
 

Тэма: «Лагічныя асновы рэдагавання». 
Мэта: выпрацаваць уменні знаходзіць парушэнні лагічнасці 

выкладу i выпраўляць такія недахопы. 
 
Заданне: Знайдзіце памылкі ў доказах i азначэннях. Выпраўце 

выказванні i сказы. 
 
1. Павялічыць сваю памяць вялікай тэхнічнай складанасці не 

ўяўляе. 
2. Адразу хачу сказаць, што ў гэтым здарэнні маёй віны зусім 

няма. Я знаходзіўся ў кабінеце 304, калі пачуўся шум у калідоры. 
Потым высветлілася, што там хтосьці пырснуў газам з балончыка. Я 
паглядзеў сваю сумку i зразумеў, што то быў менавіта мой балончык. 

3. Патрабуецца спецыяліст для аддзела, які мае вышэйшую 
адукацыю. 

4. Сапраўдны дакумент толькі той, які падпісаны кіраўніком 
прадпрыемства. 

5. На Вашу скаргу паведамляем, што наша арганізацыя 
займалася падключэннем указанага дома да энерганосьбітаў. 
Пастаянныя адключэнні святла звязаны з недастатковай магутнасцю 
электракабеляў i ix зношанасцю, у выніку чаго на працягу 1 кіламетра 
зроблена 15 муфтаў. Такім чынам, мы робім усё магчымае. 

6. Нават у рашэнні агульнага сходу 19.06.2003 было адзначана, 
што план за I паўгоддзе не выкананы, таму сёння я прапаную яшчэ 



раз абмеркаваць павелічэнне аб'ёмаў вытворчасці ў IV квартале 2003 
года. 

7. Йагурт — харчовы прадукт, выраблены з вяршкоў з 
фруктовымі дабаўкамі. 

8. Нестабільнаець курсу беларускага рубля прыводзіць да 
зніжэння жыццёвага ўзроўню насельніцтва. 

9. Паколькі студэнцкая навуковая канферэнцыя знаходзіцца 
пад пагрозай зрыву, прапаную: 1) прызначыць адказных за 
падрыхтоўку залы; 2) накіраваць запыт у рэктарат аб магчымасці 
выдзялення памяшканняў для пасяджэнняў секцый; 3) навесці 
парадак у інтэрнаце. 

10. У тэкстах афіцыйна-справавога стылю недапушчальным 
з'яўляецца выкарыстанне метафар. 
 
 

АСНОВЫ РЭДАГАВАННЯ НА АРФАГРАФІЧНЫМ 
УЗРОЎНІ 

 
Трэніровачнае практыкаванне 2 

 
Заданне: Выпраўце арфаграмы з парушэннем правапісу 

галосных, запішыце словы. Вусна растлумачце праўку. 
Індэкс, высвятліць, сержант, вынесці, фатаздымак, Цендракоў, 

кодакс, далікатэс, канцылярыя, тэрмас, хутка мчацца, акардыён, 
ільнопункт, шадэўр, натарыўс, забяспячэнне, ёд, цягніка, дэрыжор, 
мецяжу, спяктакль, радыятар, высокаякасны, іянізадыя, цэрымонія, 
планава-уліковы, Вялікабрытанія, дэталь, Токіа, крэпасны, кіяскёр, 
фізіолаг, вадаправод, прынтар, чэмпіанат, мотакрос, інцэдэнт, 
вясельчак, інжэнер, дзевяты, латэрэйны, Шаляговіч, вялікагрузны, 
дэманстраваць, мядзведзяня, выляцець, дынаміт, робат, востраносы, 
запаведзь, бюлетэнь, прымясь, адажыо, Чыкаго, цвік ржавы, Тэтчэр, 
спеліёлаг. 
 
 

Трэніровачнае практыкаванне 3 
 

Заданне: Выпраўце арфаграмы з парушэннем правапісу 
зычных, запішыце словы. Вусна растлумачце праўку. 

Агрэссіўны, увогуле, асяродзе, баранавічскі, Тадэуш, фірмены, 
наводмаш, сартыроўка, авантура, манна, алавяны, брацкі, 
кантрасны, расадзіць, ушчуваць, разкінуцца, аддзел, кішэнны, 



аткаркаваны, церазпалосіца, расцілаць, опера, шчэпшчык, брэскі, 
фарпостны, расчапіць вагоны, таварышскі, расшчапіць дошку, 
формены, уверцюра, расада, завостраны, счастлівы, сарцавіна, 
збіцца, імянны, асветленны, наогул, перасажаны, дверы, 
падцвердзіць, тверды, поены, меца, танны, аткорм, грынвіцкі, 
усчынацца, ваблаетны, наваколье, откуп, камандыр, вагонны, 
сменны, удава, выяздны, нецвярозы, расольнік, опіс. 
 
 

Трэніровачнае практыкаванне 4 
 

Заданне: Перакладзіце словы з рускай мовы на беларускую. 
Запішыце. 

1. Компьютер, ольховый, накипь, корреспондент, инъекция, 
специалист, кандидат, стекломасса, осиповичский, льняной, 
голландский, университетский, множество, меньше, прецендент, 
подойти, открыть, голубь, глубоководный, майонез, взвод, отблеск, 
гамма, авторалли, воднотранспортный, Льва, коллега, Геннадий, 
типографический, карантин, артиллерия, диаграмма, литейщик, 
львы. 

2. Глотать, дежурный, спроектировать, пьеса, Алла, выменять, 
ионизатор, Ошмяны, пол-лимона, оценить, коллектив, пианино, мгла, 
Двина, заочник, аудитория, судья, лавсан, здоровье, юго-восточный, 
конвейер, одноименный, смастрить, симпозиум, милосердный, 
балластный, несвижский, фойе, сафьяновый, предсъездовский, 
конъюнктура, многосменный, вильнюсский, авантюрист, измерять. 
 
 

Трэніровачнае практыкаванне 5 
 

Заданне: Зрабіце арфаграфічную праўку сказаў. 
 

1. Дырэктар створанага ЗАТ «Каскад» адзначыў, што 
прадпрыемству патрэбен партнёр, які гарантуе забяспячэнне 
гігантскіх абьёмаў паставак на бартарнай аснове. 2. Мы падлічылі, 
што фактычныя страты Беларускай чыгункі ад пасажыраў-льготнікаў 
летась зклалі 817 міліярдаў рублёў. 3. У обласці па ўтрыманні жэлеза 
46 % проб вады з гарацкіх i 68 % з сельскіх вадаправодаў не 
атпавядаюць нармацівам. 4. Па лізінгу перадалі фірме новыя цегачы 
«Івека», сучасныя паўпрычэпы, якія атпавядаюць сусветньш 
стандартам. 5. У выніку ўзнікнення пытанняў адносна пунктаў 



даннага кантракта просім тэрмінова паведаміць нам або ўнесьці 
рэдакцыю, якая будзе атпавядаць Вашым патрабаванням. 6. 
Звяртацца на камбінат для пакупкі рассады клубніц вы маеце 
магчымасць штодзённа з 9 да 18 гадзін, а фірменыя магазіны 
працуюць у той жа час ва ўсіх районах горада. 7. Устанаўленне або 
змяненне памеру надбаўкі пры пераходе у наступную стажавую 
группу праводзіцца па стане на 1 чысло месяца, за які выплачваецца 
надбавка. 8. Аб Вашай згодзе i падрыхтаваннасцх да гэтых тэрмінаў 
аттэстацыі просім інфармаваць нас да 15 снежня 2002 года. 
 
 

Практычная работа 4 
 

Тэма: «Выпрацоўка навыкаў арфаграфічна правільнага 
пісьма». 

Мэта: удасканаліць на прыкладзе супастаўлення ўменне 
пісаць арфаграфічна правільна. 

 
Заданне: Дапамажыце наведвальнікам пашпартнага стала 

перакласці прозвішчы асоб з рускай мовы на беларускую. Размясціце 
спіс у алфавітным парадку. З пяццю прозвішчамі складзіце сказы 
афіцыйна-справавога стылю. (Усе прозвішчы — славянскага 
паходжання. 'Звяртайце ўвагу на націскі.) 
 
 
 



 
Варыянт 1 

 
1. Алябьева 
2. Аркадьев 
3. Белоусов 
4. Бессмертных 
5. Богатырёва 
6. Веденеев 
7. Вейнерович 
8. Веремейчик 
9. Власик ; 
10. Дедюля 
11. Демьянова 
12. Евсеев 
13. Железняк 
14. Касьянова 
15. Концедайло 

16. Лебедкин 
17. Леонтьева 
18. Миоров 
19. Новосельцева 
20. Осинцев 
21. Потеряйченко 
22. Сементовская 
23. Соловьёв 
24. Сырокваш 
25. Терёхина 
26. Тимощенко 
27. Тяпко 
28. Черняховский 
29. Шелкович 
30. Щедринович 

 
 

Варыянт 2 
 
1. Ананьев 
2. Валентинова 
3. Водопьян 
4. Вронская 
5. Дедюшко 
6. Деревянко 
7. Дичковский 
8. Евграфов 
9. Железовская 
10. Захарченко 
11. Иванченко 
12. Кальянова 
13. Климченко 
14. Кожедуб 
15. Мережко 
 

16. Некрасова 
17. Непышная 
18. Нестерович 
19. Новодворский 
20. Оверинцев 
21. Подгруша 
22. Специан 
23. Субботина 
24. Тадеушева 
25. Тимошенко 
26. Третьяков 
27. Хрептович 
28. Черноус 
29. Четвериков 
30. Шекелойть 

 



 
Практычная работа 5 

 
Тэма: «Рэдагаванне сказаў на арфаграфічным узроўні». 
Мэта: выпрацаваць уменне рэдагаваць сказы на 
арфаграфічным узроўні. 
Заданне:  Адрэдагуйце сказы. 

 
Варыянт 1 

 
1. Указаць канкрэтныя дні выязду на гандаль ў месцы 

атпачынку не ўяўляецца магчымым, бо гэта залежыць ад умоў 
надвор'я i ад мерапрыемстваў, якія праводзяцца ва ўказанных 
месцах. 2. Работніку ЗАТ даецца штогадовы вотпуек працягласццю 15 
рабочых дзён з захаваннем сярэднемесячнага ўзнагарожання, якое 
вызначаецца паводле апошняга поўнага гаспадарчага года. 3. Раней 
выплачанныя па разліках суммы сбору ў адпаведнасці с заявай 
плацелыпчыка павінны ўвайсці ў кошт выплаты іншых плацяжоў. 4. 
Валавая прадукцыя нашага калгаса уключае ў сябе не толькі малако i 
мяса, але i кармавыя корняплоды, льновалакно і іншыя тавары. 5. 
Сумесная фірма па вытворчасці алею, па прапанове турэкскага боку, 
пачне працаваць не раней за 1 чэрвеня 2003 года, прычым плануецца 
выпуск не меньш за 100 тонн прадукту ў месяц. 6. Усё ж тав. 
Максімкаў зрабіў агаворку, што гэта будзе рабіцца «у рамках закону», 
але як такім чынам можна абыйсціся без папярэдняй карэктыроўкі 
заказаў. 7. Нам стала вядома, што будзе пастаўляцца кармавое 
збожжа нізкай кандзіцыі, якое не здыме праблему атсутнасьці 
высокаякаснай прадукцыі для вытворчасці хлеба. 8. У Вашай заяве 
сказана, што вёску немецкае камандаванне высяліла прымусова з 
прыфрантавой паласы, калі савецкія войскі падыйшлі да Дняпра 
ўшчыльную. 9. Усе спрэчкі i разнагалоссі, якія могуць узнікнуць з 
даннага Дагавора або ў сувязі з ім, калі яны не могуць быць 
вырашаны шляхам перамоў, падлегаюць разгляду у судовым парадку. 
10. У выніку ўзнікнення пытанняў у адносінах пунктаў даннага 
кантракта просім тэрмінова паведаміць нам або ўнесьці рэдакцыю, 
якая будзе атпавядаць Вашым патрабаванням. 11. Новы парадак 
напісання адрэса связаны з тым, што ў свеце пры сартыроўцы 
пісьмаў цяпер выкарыстоўваецца штрыхавое кадыраванне. 
 
 
 



Варыянт 2 
 
1. Просім устанавіць ліміт астатку кассы ў магазіне «Хвілінка» у 

дні выязднога гандлю, які праводзіцца ў месцах атпачынку, у суме 8 
мільёнаў рублёў. 2. 4 машыны MAЗ-6317 фірма ўжо прадала 
«Газпраму», а эксперэментальныя партыі атгружаны ў Паволжжа і 
данбасскім гарнякам. 3. На сацыальнае жыллё таксама могуць 
прэтандаваць i грамадзяне, якія маюць права на ільготнае 
паляпшэнне жыллёвых умоў. 4. Працягваць развіццё геннай 
інжэнерыі і іншых біатэхналогій — наш абавязак, бо ў адваротным 
выпадку гды ўсё больш будзем атставаць ад высокаякаснай 
прадукцьіі заходніх фірмаў. 5. Неабходна падключыць да стварэння 
фільма прафесіяналаў-дакументалістаў, якія спецыалізуюцца на 
кароткаметражных фільмах аб прыродзе, а таксама высокакласных 
падводных аператараў. 6. Гэта ўсё роўна не вывядзе гарацкі 
транспарт на ўзровень рэнтабельнасці, i зноў трэба разпрацоўваць 
графік павышэння тарыфаў на праезд. 7. Сам вадаправод у 
шматкватэрньіх дамах гэтай вёскі пабудаваны больш за 30 гадоў 
назад, калі былі дапушчаны грубыя парушэнні санітарных нормаў 
пры мантажы артэзіанскай свідравіны. 8. ЗапрашаеМ аматараў 
классікі 16 кастрычніка на сустрэчу з камернай музыкай заходне-
еўрапейскіх кампазітараў ў выканаяні Ніны Цішко (меца-сапрана). 9. 
Просім знайсьці магчымасць i выдзяліць маладзёжнаму клубу хаця б 
адзін пакой, каб падлеткі прыходзілі туды паразмаўляць, паглядзець 
тэлевізар, папрацавадь на камп'ютары. Ю. Айчынная медзіцына 
пакуль не можа справіцца з дыагназам — рассеянны склероз, i яшчэ 
маладая жанчына аказалася без магчымасці церамяшчацца i весці 
нармальнае жыцё. 11. Просім накіраваць запыт у адзел метадалогіі 
бухгалтэрскага ўліку, ці працягваецца дзеянье патрабаванняў «Аб 
парадку выкарыстання 30 працэнтаў выручкі фірменымі магазінамі». 
 
 



 
Практычная работа 6 

 
Тэма: «Рэдагаванне тэксту на арфаграфічным узроўні». 
Мэта: зыпрацаваць уменне рэдагаваць тэкст на 
арфаграфічным узроўні. 
Заданне: Адрэдагуйце тэкст службовага пісьма. 

 
Варыянт 1 

На Ваш выходны № 43/739 ат 20 красавіка 2000 года 
паведамляю наступнае. 

Кіраўніцтва ТАА «Трэст № 3» разгледзела накіраваны Вамі на 
наш адрэс пратакол ўзгаднення разнагалоссяў да дагавора ат 8 
лютага 2000 года № 91. У выніку разгляду пратакол да 
вышейуказаннага дагавора мной падпісаны с агаворкамі, a іменна: 

1) не прымаецца п. 5.4. дагавора ат 08 лютага 2000 года № 91, 
таму што згодна з дасягнутымі дамоўленнасцямі абъёмы паставак, а 
так сама ассарцімент, які падлягае пастаўцы на працягу тэрміну 
дзеянія указананага дагавора, будзе коррэкціравацца з улікам патрэб 
ТАА «Трэст № 3»; 

2) згодна з пунктам 6.2. Вы павінны пастаўляць льновалакно 
раўнымі долямі штоквартальна, а не раўнымі долямі ў паўгодзе, як 
заяўляна ў пратаколе. 

Прапаную накіравать на наш адрэс пісьмовае падцвярджэнне 
аб прыняціі агаворак, якія ўтрымліваюца ў падпунктах 1 i 2 даннага 
пісьма. 
 
 

Варыянт 2 
 

На Ваш выходны № 50/674 ат 16.03.2000 паведамляем 
настпнае. 

Вамі парушэны умовы дагавора № 45 ат 25 мая 1999 года, 
таму што несваечасова зроблена аплата пастаўленнага намі тавару. 

За несваечасовую аплату тавару прыгаданным вышэй 
дагаворам вызначана неустойка ў выгляде пені ў памеры 0,5 % ат 
суммы дагавора за кожны дзень пратарміноўкі, разлік якой i 
патрэбаванне об уплаце суммы штрафной санкціі няаднаразова 
накіроўваліся на Ваш адрэс. 



Сумма ў памеры 13 910 руб. РФ, якая Вамі аспрэчваецца, 
залічана намі ў кошт пагашэнія вызначаннай дагаво рам неустойкі, 
бо у ім льготы не прадуглежаны. 

Прымаючы да ўвагі вышэйвыкладзеннае, паведамляем Вам, 
што разнагалоссе ў частцы, якая датычыць вертання 
запатрабаваннай Вамі суммы, a мінавіта 13 910 руб. РФ, лічым 
урагулеванным. 
 
 
 

АСНОВЫ РЭДАГАВАННЯ НА ЛЕКСІЧНЫМ УЗРОЎНІ 
 

Трэніровачнае практыкаванне 6 
 

Заданне: Вызначце з дапамогай «Слоўніка паронімаў 
беларускай мовы» або «Тлумачальнага слоўніка беларускай мовы» 
адрозненні ў значэннях слоў-паронімаў. Складзіце словазлучэнні з 
кожнай парай слоў, запішыце. 

1. Перыферыйны — перыферычны, абагуліць — абагульніць, 
старшына — старшыня, акруговы — акружны, аператыўны — 
аперацыйны, адрасат — адрасант, запаведны — запаветны, маляр — 
муляр, факт — фактар, шкода — шкада, тэлефанаваць — 
тэлефанізаваць, эфектны — эфектыўны. 

2. Дрэўка — дрэўца, бескарысны — бескарыслівы, палатны — 
палатачны, асабісты — асабовы, камандзіраваны — 
камандзіровачны, канструкцыйны — канструктыўны, атамнік — 
атамшчык, адборны — адборачны, планаваць — планіраваць, 
скарбонка — скарбніца, дзейны — дзейсны. 
 
 

Трэніровачнае практыкаванне 7 
 

Заданне: Спішыце. Адрэдагуйце няправільныя варыянты 
словазлучэнняў. 

Станоўчы характар, дадатны электрод, станоўчае сальда, 
дадатныя эмоцыі; здзейсніць перавод грошай, ажыццявіць 
выкананне плана, здзейсніць гераічны ўчынак, здзейсніць службовы 
падлог, ажыццявіць продаж, учыніць крадзеж; раскрыць вокны, 
раскрыць вочы, разгарнуць кнігу, адчыненыя дзверы, адкрыць сход, 
раскрыты часопіс, адкрыць нешта новае, распачаць спрэчкі; 
апынуцца ў кабінеце, аказацца непадрыхтаваным, апынуцца ў 



цяжкім становішчы, апынуцца на месцы старшыні, аказацца ў доме 
адпачынку; згубіць час, страціць здароўе, згубіць важны дакумент, 
згубіць пасаду, страціць дэталь; хатнія рэчы, хатнія гусі, свойская 
жывёла, даматканы ручнік, саматканая посцілка. 
 
 

Трэніровачнае практыкаванне 8 
 

Заданне: Адрэдагуйце выразы з плеаназмамі. 
 

Закончыць будаўніцтва да канца чэрвеня месяца; 
падрыхтавалі прэйскурант цэн; зрабіць да 20 гадзін вечара; атрымаць 
першае баявое хрышчэнне; жадаем усяго самага найлепшага; хітра 
абвесці вакол пальца; нарадзіцца ў шчаслівай кашулі; песня 
канчаткова спета. 
 
 

Трэніровачнае практыкаванне 9 
 

Заданне: Адрэдагуйце сказы з таўталогіяй. Замяніце 
неапраўдана ўжытыя рускія словы. 

 
1. Мы былі ўражаны, калі даведаліся, што штогод у свеце ад 

хвароб памірае больш за 8 мільёнаў малышоў. 2. Начальнік 
упраўлення адзначыў, што галоўнае патрабаванне, якое 
прад'яўляецца да галоўнага рухавіка таргоўлі, — даступнасць. 3. 
Даводзіцца нейрахірургу Скляраву ў нечым сабе адказваць, шукаць 
дадатковую працу, бо грошай, якія дзяржава плаціць яму за 
штодзённую, нялёгкую і адказную працу хірурга, на ўсё не хапае. 4. 
Для вострых кішэчных інфекцый характэрна цыклічнасць: звычайна 
яны актывізуюцца праз каждыя два гады на трэці год. 5. У межах 
гэтай праграмы ўрад таксама планіруе адкрыць спецыяльны сайт у 
Інтэрнэце, каб адкрыць яго карыстальнікам доступ да розных 
урадавых службаў. 6. Але Мікалай Козел адмаўляецца размаўляць пра 
беларускія грошы, бо лічыць сябе звязаным з гэтай самай таямніцай. 
7. Трэба прызнаць, што робіцца недастаткова намаганняў, каб 
змагацца з абаротам наркотыкаў i нелегальнай іміграцыяй. 
 
 



 
Трэніровачнае практыкаванне 10 

 
Заданне: Спішыце. Адрэдагуйце сказы з загаду на лексічным 
узроўні. 

 
1. Папярэдзіць указаных у загадзе ліц за нядзелю да 

мерапрыемства. 2. Праінструктаваць правілы тэхнікі бяспекі 
(адказны Крывашэй С. Л). 3. Арганізаваць атэстацыйную камісію ў 
наступным складзе. 4. В.С. Сідарэвічу напісаць план асенняга 
легкаатлетычнага злёту. 5. Напрыканцы конкурсу зрабіць вынікі аб 
правядзенні конкурсу. 6. Нам. дырэктара знайсці будаўнічую брыгаду 
для правядзення рамонту дзіцячага сада. 7. Абсталяваць мужчынскі і 
жаночы і жаночы туалеты санітарна-тэхнічнымі сродкамі. 8. 
Кантроль за выкананнем ускласці на заг. аддзялення К. С. Смірнову. 
9. Прывесці спіс асоб, прабыванне якіх на рабочым месцы ў час 
правядзення праверкі абавязковае. 10. Запрасіць парыкмахера, 
візажыста i стыліста для распрацоўкі індывідуальнага іміджу 
ўдзельніцы конкурсу. 
 
 



 
Практычная работа 7 

 
Тэма: «Памылкі, звязаныя з неадрозненнем паронімаў». 
Мэта: выпрацаваць уменне рэдагаваць недакладнасці, звя-
заныя з неадрозненнем паронімаў. 
 
Заданне: Адрэдагуйце тыя сказы, у якіх маюцца памылкі ва 

ўжыванні паронімаў. (Ba ўсіх сказах звяртайце ўвагу на 
арфаграфічнае рэдагаванне.) 
 
 

Варыянт 1 
 

1. Будаўнікі не ўлічылі канструктыўныя асаблівасці цэха, таму 
яго пуск аткладваецца на 1 месяц. 2. Прызначыць адказным за 
аперацыйнае кіраўніцтва на перыяд уводу цэха ў эксплуатацыю 
галоўнага інжэнера В. С. Співака. 3. У адпаведнасці з пастановай 
гарацкога савета даручыць будаўніча-мантажнаму трэсту 
тэлефанаваць мікрараён Азяркі ў IV квартале б. г. 4. Для таго каб 
абагуліць назіранні, спатрэбіліся два тыдні цяжкай працы ўсяго 
адзела. 5. Забяспячэнне салдат бялізнай у час тэрміновай службы 
ўваходзіць у абавязкі ротнага старшыні, 6. Пасля апошніх падзей у 
грамадстве становіцца шкада многіх пенсіанераў, якія аказаліся на 
мяжы выжывання. 7. Выдача грошай камандзіровачным будзе 
праводзіцца толькі з 1 па 10 чысло кожнага месяца ў кассе. 8. У 
Палацы культуры ў суботу, 23 ліпеня, пройдуць нершыя адборныя 
сустрэчы чэмпіанату краіны па каратэ-до. 9. Гэта рэч, без сумнення, 
належала яму асабова, але доказы не знашліся. 10. Канструктарскае 
бюро разпрацавала некалькі мадэляў новых, больш эфектных 
установак для пратручвання насення. 
 
 

Варыянт 2 
 

1. Для правядзення выбараў дэпутатаў абласнога савета 
ствараюцца 25 гарацкіх акружных выбарчых каміссій. 2. 
Нявінаватасць падсуднага пацвярджалася многімі фактарамі, у 
першую чаргу такім, як яго знаходжанне ў гэты час на рабочым 
месцы. 3. Неабходна распрацаваць праект закона, які забяспечыць 
ахову i зберажэнне раслінага i жывёльнага свету на запаветных 



тэрыторыях Палесся. 4. Кожны музей краіны — гэта скарбонка 
матэрыальных каштоўнасцей народа, i таму захоўванне экспанатаў 
павінна строга кантралявацца. 5. Толькі бескарысныя людзі могуць 
працаваць у бібліатэчнай сістэме, i гэта спрыяе пашырэнню ведаў 
сярод насельніцтва. 6. У апошнія гады выбар старшыні калгаса 
праводзіўся, у большасьці выпадкаў, з дзвюх-трох кандыдатур. 7. Але 
Васіль Іванавіч апынуўся чалавекам дзейсным, гатовым дапамагчы ва 
ўсім. 8. У гэтым навучальным годзе ў асабісты склад многіх Мінскіх 
школ уключана насада псіхолага. 9. Адзел маркетынгу планіруе 
даследаваць рынкі сбыту ў цэнтральнаазіяцкіх краінах. 10. У абавязкі 
старший медзіцынскай сястры ўваходзіць кантроль за захаванасцю 
палатачнага абсталявання і мэблі. 
 
 

Практычная работа 8 
 

Тэма: «Рэдагаванне тэксту на лексічным узроўні». 
Мэта: выпрацаваць уменне рэдагаваць тэкст на лексічным 
узроўні. 
Заданне: Адрэдагуйце ўрывак дакумента на лексічным i 

арфаграфічным узроўнях. 
 
 

Варыянт 1 
 

У выпадку ўнясення ў Дзяржаўны рыестр налогаплацель-
шчыкаў Рэспублікі Беларусь звестак аб замене кіраўніка i бухгалтара 
(галоўнага бухгалтара) юрыдычнага ліца дадзенае юрыдычнае ліцо 
павінна прадставіць у абслуговы банк адпаведныя дакументы, якія 
выдаюцца налогавымі органамі. 

Не патрабуецца прадстаўленне дакумента аб дзяржаўнай 
рэгістрацыі (перарэгістрацыі) i копій устаноўчых дакументаў, 
указаных у падпунктах 7.2 i 7.3 пункта 7 сапраўдных Правіл, 
наступным арганізацыям: 

Адміністрацыі Прэзідэнта Рэспублікі Беларусь, Савету Міні-
страў Рэспублікі Беларусь, Нацыянальнаму банку Рэспублікі Беларусь, 
мясцовым выканаўчым i распарадчым органам; і  

установам i арганізацыям, якія фінансуюцца з рэспублі-
канскага i месных бюджэтаў; міністэрствам, іншым рэспубліканскім 
органам дзяржаўнага ўпраўлення; 



кассам узаемадапамогі пры прафсаюзных камітэтах; 
аздараўленча-спартыўным, аздараўленчым i другім ла-герам; 
рэлігійным арганізацыям. 
Пры адкрыцці счота рэлігійныя абшчыны павінны прадставіць 

спраўку абластнога (Мінскага гарадскога) выканаўчага камітэта аб 
рэгістрацыі устава (палажэння). Рэлігійныя аб'яднанні, цэнтры, 
упраўленні i створаныя імі рэлігійныя братствы, манастыры, міссіі, 
духоўныя вучэбныя ўстановы прадстаўляюць спраўку Камітэта па 
справах рэлігій i нацыянальнасцей пры Савеце Міністраў Рэспублікі 
Беларусь аб рэгістрацыі устава (палажэння). 
 
 

Варыянт 2 
 

Аформлены належным чынам камплект квітанцый перадаецца 
кассіру-эксперту ва ўстаноўленым парадку. Кассір-эксперт, 
атрымаўшы камплект квітанцый, прымае ад загадчыка аператыўнай 
касы неабходную колькасць цэннага металлу i ўзважвае яго. 

Загадчык аператыўнай касы рыхтуе цэнныя металлы для 
рэалізацыі i выдае ix кассіру-эксперту пад роспісь у кнізе ўліку. 
Кассір-эксперт адбівае атрыманныя цэнныя металлы ў сваёй кнізе 
ўчоту ці ў кантрольным лісце. 

Касір-эксперт ва ўстаноўленым парадку прымае грашовую 
налічнасць за рэалізаваны металл з выдачай кліенту квітанцыі, пасля 
чаго выдае метал i квітанцыю. Карашок квітанцыі прыкладаецца да 
паведамлення, а ордар перадаецца ў структурнае падраздзяленне 
банка, што здзяйсняе бухгалтарскі ўчот. 

Аплата за прададзеныя цэнныя металлы можа здзяйсняцца па 
безнаяўным расчоту ва ўстаноўленым парадку. 

Па заканчэнні аперацыйнага дня касеір-эксперт на аснаванні 
заяў i па кожным рыестры падлічвае агулвную массу прададзеных 
цэнных металлаў у лігатуры i часціні i агульную сумму атрыманых ад 
кліентаў грошавых сродкаў, потым састаўляе зводны рыестр i 
адчотную спраўку. 

 
 
 



 
АСНОВЫ РЭДАГАВАННЯ НА МАРФАЛАГІЧНЫМ 

УЗРОЎНІ 
 

Трэніровачнае практыкаванне 11 
 

Заданне: Спішыце, раскрываючы дужкі. 
 

1. Умацаванне (акоп), падрыхтоўка (тавар), закупка (цукар), 
рамонт (парасон), развіццё (баскетбол), атрыманне (ордэр), адкрыццё 
гарналыжнага (спуск), пасяджэнне (выканкам), акрамя (альпінізм), 
даўжыня (катэт), пасля (фінал), зараснік (вішняк), лячэнне (сыпняк), 
адкрыццё (планетарый), выраб (пратэз), заканчэнне (ваяж), дабрабыт 
(люд), каля (мільён), бурштынавага (кулон), прыгатаванне (марынад), 
для (спуск) з паверха, небяспечнага (вораг), імпартнага (спінінг), 
беларускага (асветнік), іржавага (цвік), якаснага (бекон). 

2. Кілаграм (маргарын), штрафнога (ізалятар), каля (цэнтнер), 
ваеннага (камісарыят), пародзістага (кот), бястлушчавага (ягурт), без 
(шынель), жалезнага (ланцуг), каштоўнасць (клад), новага (спосаб), 
індыйскага (ёг), здабыча (магній), каля (алешнік), развіццё 
(патрыятызм), няякаснага (ізалятар), унясенне (запіс), адзіночнага 
(волат), адкрыццё (архіў), прыгатаванне (ростбіф), пасля (выбух), 
працяглага (лівень), школьнага (ранец), заечага (тлушч), прыступ 
(апендыцыт), недапушчэнне (дэбош), дастаўка (леў), таленавітага 
(мадэльер), разліванне (ром), вынікі (прагноз), працяглага (снегапад). 
 
 

Трэніровачнае практыкаванне 12 
 

Заданне: Спалучыце прыназоўнікі аб, пры, па, у, на з 
назоўнікамі (месны склон), запішыце словазлучэнні. 
 

1. Мэта, учынак, туга, гульня, бягун, прынтэр, неразбярыха, 
спосаб, банк, чарапаха, тварог, парог, Васіль Тонкавіч, 
характарыстыка, сканер, капітан, Сямён Мурашка, спёка, абмотка, 
край, марля, лейтэнант, Георгій, вучань, акт, Інга Мурашка, муж, 
ліфт, літасць. 

2. Дзень, Альберт, паверх, порах, Саладуха Ігар, Саладуха 
Наталля, мука, цацка, макет, ліга, вадкасць, механік, оптыка, медзь, 
купля, ранец, прафесар, стог, хірург, з'езд, транспарт, дэкрэт, асака, 
ланцуг, мох, выхад, фестываль, выдавец, фініш, пячнік, скальпель. 



 
Трэніровачнае практыкаванне 13 

 
Заданне: Адрэдагуйце сказы з няправільна ўжытымі ступенямі 

параўнання прыметнікаў i прыслоўяў. 
 

1. Нашай буйнейшай ва Усходняй Еўропе фірме па 
вытворчасці электронных кампанентаў зноў патрабуецца працоўная 
сіла. 2. На сёння сярэдняя заработная плата ў сельскай гаспадарцы 
складае 56 тысяч рублёў, што амаль у два разы менш гэтага 
паказчыка па рэспубліцы ў цэлым. 3. Вынік папярэдняга матча гэтых 
каманд у Маскве (2 : 2) быў ануляваны з-за таго, што вышыня 
перакладзіны варот аказалася на 12 см ніжэй нормы. 4. Беларускія 
пагранічнікі ўстанавілі пакуль толькі часовыя слупы, пастаянныя ж 
будуць у хуткім часе устаноўлены на чатырох важнейшых участках 
граніцы па 30 кіламетраў. 5. Толькі ў Гродне цяпер 70 фірменных 
магазінаў, больш палавіны якіх — прадуктовыя, 6. Тэмпература 
паветра ў цэхах не перавышае 10— 12 градусаў, хаця па 
тэхналагічных нормах яна павінна быць на 10 градусаў вышэй. 
 
 

Трэніровачнае практыкаванне 14 
 

Заданне: Запішыце лічбы словамі. 
 

1. Усе навабранцы, акрамя тых 732 прызыўнікоў, якія маюць 
права на адтэрміноўку ад прызыву, праходзяць медыцынскі агляд у 
вызначаныя тэрміны. 2. Лясгас здаў дзяржаве ўжо 342-ю бочку 
высакаякаснай жывіцы. 3. 375-тысячны аўтамабіль. 4. У калоне 
следам за 3 450 работнікамі завода ішлі супрацоўнікі НДІ. 5. 
Распрацаваць праграму падтрымкі малога бізнесу да 2015 года. 6. 
930-годдзе горада. 
 
 



 
Трэніровачнае практыкаванне 15 

 
Заданне. Прадоўжыце сказ са службовага пісьма, 

выкарыстоўваючы выразы з дужак. 
 

Будзем рады, калі Вы... (адказаць нам, даслаць нам каштарыс, 
прыехаць да нас, наведаць нас, выпісаць нам каталог, узгадніць 
пастаўкі, даць магчымасць, прадаваць гэты тавар, прадаць нашу 
прадукцыю, забраць на рэалізацыю, змалоць збожжа, узяць для 
продажу, зберагчы наш падарунак, адвезці скрыні, прыляцець у 
Мінск, звязацца з намі праз месяц). 
 
 

Трэніровачнае практыкаванне 16 
 

Заданнне. Адрэдагуйце сказы з нехарактэрнымі формамі 
дзеепрыметнікаў. 

 
l. На 15 працэнтаў павялічылася колькасць захварэўшых на 

сальманелёз у Магілёўскім рэгіёне. 2. Як сведчыць захаваўшыйся 
пратакол гэтага пасяджэння, да кулакоў былі аднесены простыя 
сяляне, нястомныя працаўнікі вёскі Парыж. 3. Вялікага аб'ёму работ 
патрабуюць амаль не працуючыя ачышчальныя збудаванні, непакоіць 
стал 9 артэзіянскіх свідравін i 4 дамоў даваеннай пабудовы. 4. 
Спецыялісты прадставілі апошнія распрацоўкі па пытаннях 
укаранення энергазберагаючых тэхналогій i матэрыялаў i экалагічнага 
кантролю. 5. A ў такіх гаспадарках, як саўгас «Сітцы» і калгас «Іскра», 
мясцовыя жыхары, маючыя на сваіх падвор'ях менш кароў, наогул 
ужо зраўняліся з гаспадаркамі па колькасці прадаваемага дзяржаве 
каштоўнага прадукту. 6. Трубы былі аформлены як імпарт вобласці, 
якая затым да паступіўшага грузу не мае ніякіх адносін. 
 
 
 



 
Практычная работа 9 

 
Тэма: «Асаблівасці ўжывання ўласных назоўнікаў».  
Мэта: Выпрацаваць уменні ўжываць уласныя назоўнікі i 
рэдагаваць неапраўданыя формы.  
Заданне. Аформіце адрасата службовага пісьма далей. У пяці 

выпадках выкарыстайце іншыя пасады кіраўнікоў i іншыя 
прадрыемствы. 
 

Генеральнаму дырэктару ВКФ «Экон»... 
Скіруха Ігар Канстанцінавіч 
Сівагрывая Віталія Адамаўна 
Кучко Аляксандра Нікіфараўна 
Сямага Васіль Пятровіч 
Зязюля Максім Святаслававіч 
Сямага Зоя Алегаўна 
Барысаў Альберт Дзмітрыевіч 
Мінец Вераніка Ігнатаўна 
Васілевіч Ілья Сцяпанавіч 
Зязюля Вольга Георгіеўна 
Пушча Антон Мацвеевіч 
Скіруха Алеся Рыгораўна 
Кучко Аляксандр Васілевіч 
Васілевіч Эла Нікадзімаўна 
Крыга Дзяніс Паўлавіч 
Мухалапка Інга Кімаўна 
Пушча Галіна Валер'еўна 
Крыга Аглая Фёдараўна 
Мухалапка Кірыл Міхайлавіч 
Мінец Іосіф Дарафеевіч 
Сівагрывы Альберт Баляслававіч 
Барысава Надзея Казіміраўна 

 
 



 
Практычная работа 10 

 
Тэма «Рэдагаванне словазлучэнняў на марфалагічным узроўні». 
Мэта: выпрацаваць уменне рэдагаваць словазлучэнні на 
марфалагічным узроўні. 
Заданне. Адрэдагуйце словазлучэнні з пункту гледжання 

ўжывання назоўнікаў. 
 
 

Варыянт 1 
 

Здабыча граніта, на сваім месцэ, для сваёй рэспубліцы, 
выбарчым округам, прымяненне ёда, назапашванне грошаў, 
вырошчванне ячмяню, лячэнне палынню, шмат адлегласцяў, аб 
няякасным твараге, развіццё гандля, пашыў шынелей, вялікага 
вострава, высокага інтэлекту, рукзак за плячмі, шкоднага таксіна, 
недахоп цэзію, без парадка, народнага скарба, у модным капялюшэ, 
шкоднага ворага, начальнік. штабу, знішчэнне канаплі, падкормка 
гая, такога эгаізму, у коле вучней, паўторная запісь, клубы дыма, 
сялянскага збана, на самым napory, сутарга твара, чорныя чарнілы, 
прыняцце закону, раскладванне пасьянса, прыступ інфаркту, без 
Андрэя Сівец, выказванне гнева, заслужанага філосафа, аб Аўсейка 
Ігары, на пятым пленуму, зялёнага моха, заканчэнне аўкцыёна, 
ласінага рога, для згібу, віншаванне ветэрана, блізасць аэрадрома, 
каля чыгуначнай насыпі, з дапамогай фосфара, якаснага далікатэсу, 
сельскага савету, пасля прарыва, перамога народа, збор чарніцы, 
немагчымасць удыху, аб Вольге Пустапехе, без відэльца, такога 
прэстыжу, лячэнне туберкулёзу, аб Архіпенка Васілі, спыненне 
вандалізму, заняткі машынапіссю, пах азона, перамога бягуна, аб 
сярэдняй траске (рыба), лінія гарызонту, пяць новых шахт, 
зайздроснага клёва, надзейнага стража, дабіцца новых вышын, 
кілаграм гароха. 
 
 



 
Варыянт 2 

 
Вытворчасць цэлафану, лячэнне яшчура, буйнога грэйпфрута, 

якаснага абруча, заканчэнне фестываля, вуснага дагавора, аб 
Пугаўка Святаславу, на шостым паверху, будаўніцтва шалаша, без 
каланіялізма, чырвонай гваздзікі, такога почырку, адкрыццё 
кафетэрыю, спыненне сабатажа, пасля ўвозу, рамонт параходу, 
пакрыць гонтам, дзяржаўнага сцяга, трохстопнага ямбу, густога 
хвойніку, новага смыка, спецыяльных аўтамабілей, аб апекуну, 
гарбата з чабора, уздуцце жывата, аб Пугаўка Ніне, начальнік трэсту, 
грукнуць дзвярмі, развіццё гандбола, аб нашым кафетэрыю, вялікага 
паўвострава, меднага келіху, падкормка мядзведзя, аддзел прадаж, 
новага кантэйнеру, змяненне рацыёна, стракатай шалі, шэсць новых 
лазней, падпісанне дагавору, падтрымка афіцыянта, хворай грудзі, 
падпісанне загада, новага погляду, дастаўка азота, без рубля, пяць 
залатых медаляў, вялікага куба, жыць пры Кудзеля Мікалаі, 
афарбоўка пapoгy, аб новым рынге, без Валянціна Заяц, недахоп 
гумару, такога поспеху, вытворчасць адэкалона, збор брусніцы, 
непатрэбнага ідэалізма, высечка вішняку, аб нашым чытачы, 
развіццё валейболу, прыгатаванне кампоту, павелічэнне падатка, 
банкруцтва калгаса, працяглага шторму, аўсяная крупа, палова 
вольта, крыкі пеўню, пашкоджанай пачкі, аб вадзіцелі, без сэнса, 
пасля распада. 
 
 
 

Практычная работа 11 
 

Тэма: «Рэдагаванне сказаў на марфалагічным узроўні». 
Мэта: выпрацаваць уменне рэдагаваць сказы на 
марфалагічным узроўні. 
Заданне. Адрэдагуйце сказы. 

 
 

Варыянт 1 
 

І. Прадпрыемства ТАА «Ольса» вяртае выканаўчы ліст аб 
спагнанні аліментаў Мінец Канстанціна Яўгенавіча, паколькі ён 
звольнены з 1 красавіка 2003 году. 2. Асноўная прычына нашых 
цяжкасцяў — недахоп сродкаў для закупа паліва, не хапаючых у 



мясцовым бюджэце, бо не надта прыбыткова працуе буйнейшы 
падаткаплацелыпчык раёну — завод «Зеніт». 3. Выраб пакрываецца 
пастай з хларыда амонія, солі сульфата медзі, што надае рэчы па-
сапраўднаму канкурэнтны выгляд амаль чорнага колера. 4. Размова 
перш за ўсё ідзе аб абнаўленні структурнага кіраўніцтва, аб кадравых 
змяненнях, а таксама аб выпрацоўцы плану развіцця фабрыкі, які 
вызначыць важнейшыя прыярытэты i механізм кантроля за 
выкананнем прымаемых рашэнняў. 5. У ранейшай нашай просьбе 
таксама змяшчалася скарга на Упраўленне культуры аблвыканкама, 
якое з дзіўнай упартасцю ігнаруе меркаванне артыстаў аркестру, 
мастацкага савету, прэсы, публікі. 6. Набываемае ў замежных фірмаў 
абсталяванне несерыйнага выраба можа праектавацца i вырабляцца 
па нарматывах краіны-пастаўшчыка толькі з дазвола 
Дзяржпраматамнагляду Беларусі. 7. Hi адзін з бакоў не мае права 
перадачы праў i абавязацельств па гэтым дагаворы трэцяй асобе без 
пісьмовай на гэта згоды другога боку. 8. Камандзіраваць 17.04.2004 
камерцыйнага дырэктара фірмы Я. І. Лапатка i вадзіцеля С. К. 
Казюля на аўтамабіле «ГАЗель» у г. Салігорск на «Беларуськалій». 9. 
Ваша прадпрыемства абавязалася аплаціць тавар на працягу 25 дней 
з моманта яго атрымання, аднак абавязацельства аб аплаце тавара 
выканана вамі нясвоечасова. 10. Такім чынам, розыгрыш тыража 
латарэі і, значыць, выплата выйгрышэй адбываецца па меры 
рэалізацыі латарэйных білетаў. 
 
 

Варыянт 2 
 

1. Раней выплачаныя ў бюджэт па зацверджаных разліках 
сумы збора ў адпаведнасці з заявай плацельшчыка павінны ўвайсці ў 
кошт выплаты іншых плацяжэй. 2. Гэта абароніць крыніцу ад 
забруджання, а наступальны фільтр праз зямныя пласты абагаціць 
неабходнай колькасцю соляў, што ў сваю чаргу дазволіць на аснове 
месцанараджэння наладзіць выпуск чысцейшай пітной вады. 3. Ка-
мандзіраваць 11.04.2003 намесніка галоўнага бухгалтара П. І. Крыга i 
вадзіцеля С. К. Гарашчэня на аўтамабіле ВАЗ-21099 у г. Маладзечна 
на ВКФ «Славія-Тудэй». 4. Дадзеная дэталь вырабляецца ca сплава 
медзі, свінца i волава, а затым спалучаецца з утулкай з асноўнага 
метала — цынка. 5. Гэта — навуковае выданне, падрыхтаванае 
аўтарамі-складальнікамі Уладзімірам Адамущка, Галінай Кнацько i 
Наталляй Рэдказубавай i выпушчанае пры ўдзеле Дзяржаўнага 
камітэту па архівах i справаводстве i фінансавай падтрымцы 



Беларуекага рэспубліканскага фонда «Узаемаразуменне i прымірэнне». 
6. Памер заработка непасрэдна залежыць ад стаўкі першага разрада, 
на падставе якой вылічваюцца стаўкі ўсіх астатніх разрадаў (усяго ix 
— 28). 7. Пункт 3.4. змяніць i запісаць у наступнай рэдакцыі: 
«Колькасць i асартымент глушыцелей, вырабляемых Падрадчыкам з 
матэрыялаў Заказчыка, вызначаецца згодна з дадаткамі да дадзенага 
дагавору, якія з'яўляюцца неад'емнай яго часткай». 8. У сувязі з 
вострай вытворчай неабходнасцю прашу Вас знайсці магчымасць 
выраба двух помпаў ГРУ800/400 i адгрузіць ix нам да 15 лютага 2004 
году. 9. Пры правядзенні латарэй імгненнага тыпа выйгрышны білет 
вызначаецца ў пунктах распаўсюджвання білетаў або праз касу 
арганізацыі, праводзячай латарэю. 10. Форс-мажорныя абставіны, 
выкліканыя крызісам у Расіі i не дазваляшчыя зрабіць аплату 
кантракту ў неабходны тэрмін, выклікаюць у нас пачуццё 
разгубленасці. 
 
 

Практычная работа 12 
 

Тэма: «Рэдагаванне тэксту на марфалагічным узроўні». 
Мэта: выпрацаваць уменне рэдагаваць тэкст на 
марфалагічным узроўні. 
Заданне. Адрэдагуйце тэкст дакумента. Дапоўніце неабходныя 

рэквізіты. (Звяртайце ўвагу на арфаграфічнае i лексічнае 
рэдагаванне.) 
 
 

Варыянт 1 
 

У адпаведнасці з рашэннем Кіраўніцтва ТАА № 43 ад 
23.03.2003 загадваю: 

1. Пры наяўнасці магчымасцяў аказываць супрацоўнікам ТАА 
аўтапаслугі, связанныя з пахаваннем блізкіх сваякоў — бацькоў, 
супругаў i дзяцей: бясплатна ў рысе горада i з 50-працэнтнай скідкай 
— пры пахаванні далей рысы гораду. 

2. Суму паслуг, аказываемых на ільготных умовах, аднасіць на 
кошт прыбытка, застаючагася ў распаражэнні ТАА. 

3. Для выдзелення аўтатранспарта супрацоўнік павінен падаць 
заяву на імя дырэктара ТАА з указаннем ступені сваятства 
нябошчыка, месца пахавання, адлегласці i часа, на працягу якога 
будзе выкарыстаны аўтатранспарт. 



4. Разлік аўтапаслугаў ажыцяўляць згодна планавай 
калькуляцыі, разлічаннай на падставе паданай заявы. 
 
 

Варыянт 2 
 
Пры ведзенні сантэхнічных работаў па будынке ўпраўлення 

тэхнічнага комплекса просім Вас улічыць наступныя заўвагі, 
патрабуючыя абавязковага выканання: 

1. У некатарых месцах прахода трубапровадаў праз нясучыя 
канструкцыі ўстанавіць гільзы. 

2. У месцах утаплівання трубапровадаў ў сцены i падлогі 
зрабіць замену чорнай трубы на ацынкованную. 

3. Не дапускаць перасячэння трубапровадаў пры ix 
непасрэдным кантакту. 

4. Зрабіць вентыляцыйныя выхады на дасе. 
5. На першым паверху адзнака верха трубы ад падлогі 

завышана ад 100 да 200 міліметраў. 
Таксама прыміце да ведама, што вентыляцыю па будынке выконваць 
згодна праекту № 97036 без зменаў. 
 
 
 



 
АСНОВЫ РЭДАГАВАННЯ НА СІНТАКСІЧНЫМ 

УЗРОЎНІ 
 

Трэніровачнае практыкаванне 17 
 

Заданне. Выберыце i запішыце правільны варыянт 
словазлучэння. 
 

1. У пяці кіламетрах ад трэка — за пяць кіламетраў ад трэка, 
накіравацца па цэмент — накіравацца за цэментам, чэмпіянат па 
футболе — чэмпіянат па футболу, захворванні на сальмнелёз — 
захворванні сальманелёзам, адправіць па адрасу фірмы — адправіць 
па адрасе фірмы — адправіць у адрас фірмы — адправіць на ад рас 
фірмы, па шматлікіх просьбах — па шматлікім просьбам, звярнуцца 
за даведкай — звярнуцца па даведку, згодна пратаколу — згодна 
пратакола — згодна з пратаколам, два першых класа — два першыя 
класы, спаборніцтвы па кросу — спаборніцтвы па кросе, насміхацца з 
калег — насміхацца над калегамі, ажаніцца на Ганне — ажаніццца з 
Ганнай, загадчык аддзялення — загадчык аддзяленнем. 

2. Працаваць па правілам — працаваць па правілах, 
аддзякаваць сацыяльных работнікаў — аддзякаваць сацыяльным 
работникам, звярнуцца за дапамогай — звярнуцца па дапамогу, за 
сем крокаў ад дома — у сямі кроках ад дома, кпіць з дзяўчыны — 
кпіць над дзяўчынай, захварэлі на пнеўманію — захварэлі 
пнеўманіяй, прабачыць нас — прабачыць нам, тры сумесныя 
пратаколы — тры сумесных пратакола, загадчык склада — загадчык 
складам, насміхацца над будаўнікамі — насміхацца з будаўнікоў, 
накіруйце па нашаму адрасу — накіруйце на наш адрас — накіруйце 
ў наш адрас — накіруйце па нашым адрасе, згодна дамоўленасцей — 
згодна дамоўленасцям — згодна з дамоўленасцямі, накіраваць за 
паперай — накіраваць па паперу. 
 
 



 
Практычная работа 13 

 
Тэма: «Рэдагаванне сказаў на сінтаксічным узроўні». 
Мэта: выпрацаваць умение рэдагаваць сказ як сінтаксічную 

адзінку. 
Заданне. Адрэдагуйце сказы. 

 
1. Апрача таго, у самы бліжэйшы час у вобласці плануецца 

адкрыць цэнтр рэабілітацыі хворых цукровым дыябетам. 2. 
Спяшаючыся выканаць сумесны дагавор аб уладкаванні мяжы, было 
не да асобных парушэнняў на пагранічных пераходах «Заходні Буг» i 
«Бераставіца». 3. У банка ёсць неабходныя валютныя i рублёвый 
ресурсы для вяртання грошай па першаму патрабаванню 
ўкладчыкаў. 4. Яшчэ адной з галоўных прычын, на якую 
спасылаюцца спецыялісты, з'яўляюцца занадта высокія тэмпы росту, 
якія былі зададзены яшчэ летась. 5. Значыць, уладальнікі аўтамашын 
за імі не выязджалі за мяжу, а таму i не плацілі прадугледжаных 
заканадаўствам мытных пошлін. 6. Якая сума будзе выдзеленая на 
стварэнне новых пагранічных атрадаў i труп, нам сказаць адмовіліся, 
але падкрэслілі, што істотнага павелічэння па штату ахоўнікаў мяжы 
не чакаецца. 7. Журналісту па-ранейшаму не даюць магчымасці 
знаёміцца з прэсай i глядзець тэлевізар, але ён не губляе прысутнасці 
духу. 8. Раённы савет прыняў большасць прапаноў калгасаў i 
саўгасаў, падпісаных яшчэ ў чэрвені кіраўнікамі гэтых устаноў на 
нарадзе ў Валожыне. 9. К. С. Місько звярнуў увагу на шматлікія 
парушэнні тэхналагічнай дысцыпліны, недастатковае асваенне 
вытворчых магутнасцей, прагулы, аб спісанні яшчэ прыдатных для 
працы станкоў. 10. Ад аплаты збору вызваляюцца ветэраны вайны i 
фізічныя асобы, што фінансуюцца з рэспубліканскага бюджэту, а 
таксама арганізацыі, якія выкарыстоўваюць аўтатранспартныя 
сродкі ў якасці таксі. 
 
 



 
Практычная работа 14 

 
Тэма «Рэдагаванне тэксту на сінтаксічным узроўні». 
Мэта: выпрацаваць уменне рэдагаваць тэкст як сінтаксіную 
адзінку. 
Заданне. Адрэдагуйце ўрывак з тэксту на сінтаксічным 

узроўні. (Звяртайце ўвагу на арфаграфічнае, лексічнае i 
марфалагічнае рэдагаванне.) 
 
 

Варыянт 1 
 

Парадак здачы i прыемкі выкананых работ 
 

1. Падрадчык павінен паведаміць (пісьмова, пасрэдствам 
факсімільнай сувязі) Заказчыку i прадставіць Заказчыку акт прыёмкі 
выкананых работ на працягу двух дней з даты выканання работы. 
Выкананая работа можа прымацца па часткам. 

2. Цана работ, прадугледжаная сапраўдным дагаворам, 
вызначана ў прыкладаннях да дагавору. 

3. Падрадчык мае права на дасрочнае выкананне работы, 
прадугледжанай сапраўдным дагаворам. 

4. На працягу дзесяці дней з даты атрымання паведамлення 
Падрадчыка пра выкананне работы Заказчык абязан прыняць 
прадукцыю, вырабленную Падрадчыкам, на складзе апошняга. Пры 
выяўленні ў працэсе прыёмцы недахопаў выкананай работы яны 
агаварваюцца Заказчыкам у акту прыёмкі выкананых работ. 
Заказчык управе прыняць прадукцыю, выкананую Падрадчыкам, без 
яе праверкі на складзе Падрадчыка. Пры гэтым Заказчык, выявіў 
пасля прыёмкі недахопы (як яўныя, так i скрытыя), управе прад'явіць 
патрабавання, указания ў пункце 2.3.7. сапраўднага дагавору. 
 



 
Варыянт 2 

 
Адказнасць бакоў 

 
1. У выпадку невыканання або неадпаведнага выканання сваіх 

абавязацельств па сапраўднаму дагавору бакі нясуць адказнасць друг 
перад другам у наступных памерах: 

1.1 Пры несваечасовым выкананні Падрадчыкам работы ў 
тэрміны, указаныя ў пункце 3.3. сапраўднага дагавора, Падрадчык 
уплочвае Заказчыку штраф у памеры 2 % ад кошту невыкананай у 
тэрмін работы. 

1.2 Падрадчык нясе адказнасць за пашкоджанне або порчу 
пераданых яму матэрыялаў Заказчыка ў памеры кошта данных 
матэрыялаў. 

1.3 У выпадке выяўлення недахопах (як яўных, так i скрытых) 
адступленняў па якасці прадукцыі Заказчык управе па свайму 
выбару патрабаваць ад Падрадчыка замены неякаснай прадукцыі, 
безвазмезднага ўстранення недахопах, суразмернага памяньшэння 
ўстаноўленай за работы цаны. 

1.4 За несваечасовую аплату работ Заказчык уплочвае 
Падрадчыку пеню ў памеры 0,15 % ад неаплочанай у тэрмін суммы за 
кажды дзень пратэрміноўкі, але не больш 5 % не аплочанай у тэрмін 
сумы. 
 
 



ТЭОРЫЯ I ПРАКТЫКА ПЕРАКЛАДУ 
 

Трэніровачнае практыкаванне 18 
 

Заданне. Перакладзіце словазлучэнні на беларускую мову. Пры 
неабходнасці карыстайцеся слоўнікам. 
 

По случаю встречи; то и дело происходят пожары; специалист 
в области медицины; два раза в неделю; ухаживать за больными; 
первым делом необходимо отремонтировать заборы; путешествие на 
плоту; совещание началось в 15 часов; на основании приказа; 
основание здания; вакантная должность; должностное лицо; 
ограничиться, по крайней мере, замечанием; работать только для 
вида; выставка похожа на прошлогоднюю; составить смету расходов; 
подготовить отчет о командировке; на почве неприязни; именной 
показатель; иметь целью улучшение показателей качества; пункт 5 
настоящего приказа; только этот пункт предыдущего закона 
настоящий; в настоящее время; общаться по телефону. 
 
 

Трэніровачнае практыкаванне 19 
 

Заданне. Перакладзіце выразы на рускую мову. Пры 
неабходнасці карыстайцеся «Беларуска-рускім слоўнікам». 
 

Закупіць тры кілаграмы кіту; гаспадарка «Світанак» заняпала; 
засеяць клумбы браткамі; сёлета добры ўраджай; адчынілася новая 
кнігарня; забяспечыць найперш газай; не зважаць на стан здароўя; 
агрэгат па выпрацоўцы алею; у продаж паступілі сцізорыкі; выбіты 
шыбы ў трох хатах; камбінат вырабляе ацынкаваную бляху; правесці 
ўлік буслоў перад выраем; надрукаваць вершы пачаткоўцаў; 
завіхацца каля чарцяжа; выявіць безліч недахопаў; даследаваць 
паводзіны кажаноў; адрэстаўраваць муры палаца. 
 
 



 
Трэніровачнае практыкаванне 20 

 
Заданне. Перакладзіце сказы на беларускую мову з дапамогай 

адпаведнага слоўніка. 
 

1. Роль всемирной компьютерной сети в нашей сфере столь 
велика, что для ее изучения создана ассоциация из нескольких тысяч 
компаний, представляющих более 40 стран. 2. Вращающаяся плита 
выполнена из огнеупорного стекла, выдерживающего температуру до 
трехсот градусов. 3. Многие предприятия ищут партнеров в очень уж 
далеком зарубежье, не замечая интереснейших возможностей 
сотрудничества, появившихся в последние годы у наших польских 
соседей. 4. Личного врача вы выбираете сами, ознакомившись с 
анкетами всех кандидатов, учитывая свое место жительства и 
специализацию доктора. 5. Результаты наших исследований 
показывают: содержание витаминов в свежих овощах уменьшается с 
каждым днем хранения, и эта тенденция становится все заметнее, 
чем выше температура окружающего воздуха. 6. Вот лишь несколько 
цифр: заказчику мы предлагаем на выбор более 130 моделей дверей 
для кухни, 23 типа влагостойкой мебели для ванной. 7. Ассортимент 
ярмарки включает в себя лучшие образцы, производимые в 
республике, а также регулярно поставляемые из-за рубежа. 
1. Особо отмечу, что предлагаемая мебель — только высшего качества 
— реализует собой концепцию современного европейского интерьера. 
2. Общая подготовка призывников ниже, чем была при Советском 
Союзе, ниже и военный подготовительный уровень призывников. 3. 
Пунктом 42 Положения о порядке назначения и выплаты 
государственных пособий семьям, воспитывающим детей, 
предусмотрено: если родитель в неполной семье, воспитывающей 
ребенка в возрасте старше 8 лет, не работал свыше 4 месяцев на день 
возникновения права на пособие, оно не назначается и не 
выплачивается. 4. Трудно перечислить всю продукцию, 
представленную на суд потребителей,— от сложнейших машин, 
товаров народного потребления, продуктов питания до современных 
технологий и упаковочных материалов. 5. Мы не исключаем, что 
путем подбора правильной комбинации лекарственных средств нам 
удастся создать такую методику лечения, которая окажется намного 
прогрессивнее всех тех, которые врачи всего мира пытаются 
использовать сегодня. 6. Пектины, по сути, уникальны: представляя 
собой природные органические соединения — полисахариды, они за 



счет особого строения способны вступать в контакт с металлами. 7. В 
связи с этим Центральная комиссия по выборам признала выборы по 
Витебскому-Горьковскому избирательному округу № 61 
несостоявшимися и отказала в регистрации в качестве депутата 
Николаю Коляд ко. 
 

Практычная работа 15 
 

Тэма: «Пераклад сказаў з рускай мовы на беларускую». 
Мэта: выпрацаваць уменне перакладаць сказы з дапамогай 
слоўніка. 
Заданне. Перакладзіце сказы. 

 
 

Варыянт 1 
 

1. Работникам, уволившимся по другим основаниям, не 
указанным в п. 11 настоящего Положения, надбавка не 
выплачивается, независимо от того, отработали они полный месяц 
или нет. 2. С 2002 года на этом обьекте ведутся работы по 
комплексному капитальному ремонту с перепланировкой. 3. Отделу 
ВЭС до 10 марта 2003 года через СМИ известить клиентов фирмы об 
изменении графика работ на станциях технического центра. 4. 
Понимая непростую ситуацию с вводом в эксплуатацию нового 
магазина, мы пошли Вам навстречу и не требовали выполнения 
обязательств по данному договору. 5. Одновременно Г. Ф. Нестерчук 
принимает участие в разработке нормативной базы для обеспечения 
устойчивого функционирования нижестоящих подразделений, 
проводит анализ структурных изменений в подготовке кадров. 6. 
Распространены факты приема на работу подростков моложе 16 лет 
без письменного согласия одного из родителей. 7. В срок до 19 января 
2004 года надлежаще оформленные ведомости результатов 
инвентаризации складов и акты сверки расчетов с фирмами «Класс-
К» и «Ариадна» представить мне на утверждение. 8. Финансовому 
управлению обеспечить перечисление филиалам средств на выплату 
дивидендов за счет авансовых отчислений из прибыли текущего года. 
9. Перечень общих противопоказаний, исключающих направление 
инвалидов с детства в возрасте до 18 лет на санаторно-курортное 
лечение, прилагается. 10. Просим подписать Договор, спецификации, 
поставить почтовые, платежные, отгрузочные реквизиты, скрепить 
печатью и по одному экземпляру возвратить в наш адрес. 



Варыянт 2 
 

1. В то же время по данным лесохозяйственного объединения 
средняя рыночная реализационная цена древесины составляет 60 
тыс. рублей за один кубометр пиловочника. 2. Главному инженеру С. 
Р. Сивогривому организовать техническое обеспечение производства 
с учетом настоящего приказа и возрастающего объема выполняемых 
работ в вечернее время и в выходные дни. 3. Учитывая изложенное, 
сообщаем, что заключить предлагаемое дополнительное соглашение не 
можем и просим выполнить свои договорные обязательства согласно 
договору № 1 от 03.11.2003. 4. По предприятиям, имеющим убытки и 
недостаток собственных оборотных средств, изучить финансовое 
состояние за I полугодие и принять решение о целесообразности 
такого порядка кредитования. 5. В функции санитарки входит 
ежедневная уборка рабочих кабинетов поликлиники и дневного 
стационара и генеральная уборка один раз в неделю. 6. Руководство 
техникума проводит комплекс ремонтных работ по выполнению 
требований противопожарных норм и правил согласно указанному 
постановлению. 7. Н. С. Корольчук дисциплинирована, 
исполнительна, нарушений правил внутреннего распорядка и 
трудовой дисциплины не имеет. 8. Мы хотели бы получить от Вас 
товар по согласованному в Минске списку, но пока мы не 
рассчитались по прежней поставке, я думаю, что набирать новый 
товар было бы неверно. 9. Познакомившись с Вашей фирмой с 
помощью мировой сети Интернет, мы остались с убеждением, что 
деловое сотрудничество между нами может стать реальностью. 10. 
Управлению маркетинга, ценных бумаг до 20 апреля 2003 года 
опубликовать в СМИ информацию о выплате дивидендов по 
привилегированным акциям за I квартал 2004 года. 
 
 

Практычная работа 16 
 

Тэма: «Пераклад тэксту з рускай мовы на беларускую, яго 
рэдагаванне». 
Мэта: выпрацаваць уменне перакладаць тэкст з дапамогай 

слоўніка i рэдагаваць яго. 
Заданне. Перакладзіце тэкст, адрэдагуйце ў адпаведнасці з 

патрабаваннямі справаводства, дадаўшы неабходныя рэквізіты. 
 
 



Варыянт 1 
 

Начальнику отдела обеспечения  
ООО «Новолукомльское»  
г-ну Щербине Г. А. 

 
На Ваш запрос сообщаю следующее. 
Насосы ГРАК 85/40 применяются в любой отрасли 

промышленности, где необходимо обеспечить гидротранспорт 
твердых частиц (с водородным показателем РН б—12, плотностью до 
2 200 кг/м3, объемной концентрацией твердых включений до 30 %, 
размером частиц до 6 мм и микротвёрдостью до 11 ООО мПа), 
вызывающих интенсивный абразивный износ контактирующего с 
ними материала (обогатительные фабрики, системы 
золошлакоудаления, системы очистки бурового раствора, 
предприятия по производству цемента...). 

Насос ГРАК 85/40 — горизонтальный, центробежный, 
одноступенчатый, однокорпусный. 

Корпус футерован абразивным материалом на органической 
связке — корундом. 

Технические характеристики насоса: 
Подача — 85 м3; напор — 40 м; КПД — 57%. 

С уважением,  
коммерческий директор  
Нестерчук С. К. 
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ООО «Соло» 

Утверждаю 
Генеральный директор 

 
АКТ 

________ Ю. Л. Перцианов 
14.10.2003 

« » октября 2003 г. 
г. Миоры 
 
О приеме автомобиля «Волга» ГАЗ-ЗЮ29 гос. №  

Составлен комиссией: 
Председатель — коммерческий директор С. Г. Иващенко  
Члены комиссии:  1. Механик Филиппов А. В. 

2. Бухгалтер Молодухина Е. К. 
3. Водитель Куликов И. А. 
4. Начальник службы безопасности 
Аладьев А. П. 

 
Комиссия составила настоящий акт о приеме автомобиля 

«Волга» ГАЗ-ЗЮ29 гос. №______ и установила следующее: 
1. Автомобиль технически исправен и укомплектован. 
2. Имеется следующий перечень инструмента и запасных 

частей: 
— колесо запасное с диском — 1 (одно), 
— аптечка — 1 (одна), 
— зеркало заднего вида — 1 (одно), 
— антенна для телефона — 1 (одна), 
— трос буксировочный — 1 (один), 
— насос — 1 (один), 
— домкрат — 1 (один), 
— комплект ключей — 1 (один), 
— ведро — 1 (одно), 
— рукавицы х/б — 1 (одна пара), 
— зеркала наружные — 2 (два). 
3. Остаток бензина — 5 литров. 
4. Показание спидометра 10 4981 км. 
5. Магнитная карта № 16542. 



Председатель комиссии   Иващенко С. Г. 
Члены комиссии    Филиппов А. В. 

Молодухина Е. К. 
Аладьев А. П. 
Куликов И. А. 

Сдал Куликов И. А. 
Принял Аладьев А. П. 
 
 

Варыянт 3 
 

Заместителю директора  
ПО «Бобруйская кровля»  
г-ну Степанову В. Н. 

 
Исх. № 24/120 от 21.02.2001 

 
Уважаемый Владимир Николаевич! 

Предлагая Вам свои условия, мы имеем в виду их 
приемлемость по сравнению с подобными услугами, существущими в 
стране. 

На Ваш исх. № 26/344 от 13.02.2001 сообщаю: разработка 
эскизов, изготовление оригинал-макета и офсетная печать буклетов, 
состоящих из 4-х листов формата А-4 цветного 4 + 4 на бумаге 
плотностью 250 г/м при тираже 5 000 экз. составит 1 560 у. е., при 
тираже 6 000 экз. — 1 760 у. е. 

Стоимость разработки эскизов и изготовление оригинал-макета 
составит 480 у. е. 

Курс рубля РБ по отношению к у. е. устанавливается на дату 
заключения договора на печать продукции. 
 
С уважением, 
Коммерческий директор    Калибьев Ю. Л. 
 
 



 
Варыянт 4 

 
Начальнику отдела сбыта  
ОАО «Гомельводстрой»  
г-ну Васнецову Г. О. 

 
Исх. №8 от 12.01.2004 
 

Уважаемый Григорий Олегович! 
Рада представившейся возможности поздравить Вас с 

наступившим Новым Годом и Рождеством и пригласить к 
взаимовыгодному сотрудничеству в 2004 году по вопросу поставки 
насосного оборудования. 

Готова поставить в Ваш адрес насосы ПКВП 63/22,5 на плите 
с двигателем 15 кВт по цене 1 644 $, а также запасные части насоса 
ПКВП 63/22,5: 

— Колесо рабочее по цене 112 $; 
— Корпус в сборе по цене 482 $; 
— Вал по цене 150 $; 
— Втулка защитная по цене 20$; 
— Кронштейн по цене 70 $. 
Устанавливая настоящие цены, мы можем согласиться и на 

дополнительные согласования с Вашими представителями как у нас 
на фирме, так и с выездом в Гомель. 

Ваше решение ждем по телефону/факсу_______ 
 

С уважением, 
 

Исполнительный директор    Петрище В. А. 
 
 
 



 
Практычная работа 17 

 
Тэма: «Пераклад тэксту з рускай мовы на беларускую, яго 
рэдагаванне». 
Мэта: удасканаліць уменні перакладаць тэкст з дапамогай 
слоўніка i рэдагаваць яго. 
Заданне. Перакладзіце ўрывак дакумента, адрэдагуйце. 

 
 

Варыянт 1 
 

Порядок заключения договора страхования 
 

1. Договор страхования от внезапных заболеваний и 
несчастных случаев может заключаться временно проживающими в 
Республике Беларусь иностранными гражданами по двум вариантам: 

1.1. По первому варианту — с иностранными гражданами, 
временно проживающими в Республике Беларусь. Размер страхового 
взноса устанавливается в процентах от страховой суммы в 
зависимости от возраста и срока проживания на территории страны 
(Приложение 1) 

1.2. По второму варианту — с иностранными гражданами, 
временно проживающими в Республике Беларусь в связи с обучением 
в учебных заведениях. Размер страхового взноса составляет 2 % от 
страховой суммы. 

2. Договор страхования заключается на основании 
письменного заявления Страхователя (Приложение 2). 

3. Страхователь вправе уплачивать страховые взносы в кассу 
Страховщика или представителю Страховщика: юридические лица — 
путем безналичных расчетов через бухгалтерию предприятия, 
организации; физические лица — со счета по вкладу в банке или 
путем наличных платежей. 
 
 



 
Варыянт 2 

 
Выплата страховой суммы 

 
1. Страховая сумма определяется по согласованию Страхо-

вателя и Страховщика при заключении договора страхования. 
2. При наступлении страхового случая застрахованному 

представляется страховая защита. Под страховой защитой следует 
понимать оплату Страховщиком счетов лечебных учреждений, 
находящихся с ним в договорных отношениях, за оказание 
медицинской помощи застрахованному при наступлении страхового 
случая. 

3. Компенсация расходов за оказание медицинской помощи 
осуществляется на основании письменного заявления Страхователя. 

4. Выплата причитающихся сумм производится в течение 5 
дней с момента получения Страховщиком письменного заявления 
Страхователя о наступлении страхового случая (Приложение № 3) и 
следующих необходимых документов: 1) страхового полиса; 2) 
справки лечебного учреждения; 3) документа, подтверждающего 
оплату Страхователем оказанных ему услуг, либо счета на оплату услуг 
со штампом, печатью лечебного учреждения и подписью главного 
бухгалтера 
 
 

Практычная работа 18 
 

Тэма: «Рэдагаванне перакладзенага з рускай мовы тэксту». 
Мэта: выпрацаваць уменне рэдагаваць тэкст, перакладзены з 
рускай мовы на беларускую. 
Заданне. Адрэдагуйце перакладзены тэкст, у тым ліку 

звяртаючы ўвагу на патрабаванні справаводства па афармленні 
загада i выпіскі з пратакола. 
 
 

Варыянт 1 
 

З мэтай выканання пункта 1 Указа Прэзідэнта Рэспублікі 
Беларусь ад 02.09.1998 №429 «Аб некаторых пытаннях мытнага 
рэгулявання» загадываю: 



1. Да 31.12 .1998 у якасці ліц, упаўнаважанных на 
ажыцяўленне дзеянняў па мытнаму афармленню ад імя мытнага 
агента, прызнаваць штатных работнікаў мытнага агента, 
упаўнаважаных ім на ажыццяўленне такіх дзеянняў. 

2. Субъекты гаспадарання, атрымаўшыя да 16.07.1998 ліцэнзіі 
Дзяржаўнага мытнага камітэта на ажыцяўленне дзейнасьці ў якасці 
мытнага агента, абязаны да 31.12.1998 прадставіць у Дзяржаўны 
мытны камітэт неабходныя дакументы (Прыкладанне 1). 

3. Пры непрадастаўленні мытнымі агентамі ці мытным! 
перавозчыкамі ўказанных дакументаў, ліцэнзіі на ажыццяўленне 
дзейнасці ў якасці мытнага агента ці мытнага перавозчыка 
падляжаць ануляванню ў устаноўленным парадке. 

4. Начальнікам мытней давесці ўтрыманне сапраўднага загаду 
да ведама асабістага складу падведамственных мытней. 

5. Сапраўдны загад падлягае дзяржаўнаму рэгістраванню i 
ўступае ў моц са дня яго апублікавання. 

6. Дагаворна-прававому кіраванню абяспечыць апублікаванне 
сапраўднага загаду. 

7. Кантроль за выкананнем загаду ўскласці на першага зам. 
старшыні камітэт. 
 
 

Варыянт 2 
 

Выпіска з пратакола Пасяджэння Савету банка «Модуль» 
2. Аб змяненні «Палажэння аб нормах аплаты 

камандзіравачных расходаў работнікаў АКБ «Модуль», 
зацверджаннага Саветам 29 сакавіка 2000 (Пратакол № 7) 

Інфармуюць: Герасімовіч, Касцючэнко, Вялікасельскі 
2.1. Унесьці наступныя змянення ў Палажэнне пра нормы 

аплаты камандзіровачных расходаў АКБ «Модуль»: 
— у частке аплаты камандзіровачных расходаў за граніцай 

пункт 18, абзац 3 пасля слоў... зацверджанных Мінфінам Рэспубліцы 
Беларусь ... адмяніць слава «павялічанным у 2 раза»; 

— пункт 18, абзац 10 у частке аплаты камандзіровачных 
расходаў у межах Рэспубліцы Беларусь поўнасцю замяніць наступным 
тэкстам: 

«Аплата сутачных пры сроке камандыроўцы да 3-х дней 
вызначаецца ў межах стаўкаў, зацверджанных Мінфінам Рэспубліцы 
Беларусь, болып 3 дней — у межах указанных нормаў, павялічанных 
на 30 % за кожны дзень камандыроўкі». 



— замяніць номер счота 2088 «Расходы па камандыроўке звыш 
нормаў, вызначаных Мінфінам Рэспубліцы Беларусь» (адметка 2) на 
2098. 

Старшыня Савету Вялікасельскі В. Б. 
Верна: 
Начальнік сакратарыяту Шалепок П. 
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ДАДАТКІ 
Дадатак 1 

 
АСНОЎНЫЯ КАРЭКТУРНЫЯ ЗНАКІ1 

 

                                                
1 На падставе «ГОСТ 7.62—90 "Знаки для разметки оригиналов и исправления корректурных и пробных оттисков. 
Общие требования"» 



 

 
 



Дадатак 2 
 

АСНОЎНЫЯ ПРЫКЛАДЫ БІБЛІЯГРАФІЧНАГА АПІСАННЯ1 
 

1. Адзін, два або тры аўтары 
 
Сысоў, У. М. 3 крыніц спрадвечных / У. М, Сысоў. — Мн. : 

Вышэйшая школа, 1997. — 415 с. 
Пашкевіч, А. Пляц волі : раман-дакумент / А. Пашкевіч. — Мн. 

: Беллітфонд, 2001. — 416 с. 
Арашонкава, Г. У. Кіраванне ў беларускай i рускай мовах : 

слоўнік-даведнік / Г. .У. Арашонкава, В. П. Лемцюгова ; пад рэд. М. 
В. Бірылы, А. І. Падлужнага. — Мн. : Вышэйшая школа, 1991. — 303 
с. 

Wierzbicka, A. Semantik primitives / A. Wierzbicka. Frankfurt am 
Main, 1972. — 350 p. 

 
2. Чатыры аўтары i больш 

 
Сборник упражнений и текстов по переводу с немецкого языка 

на русский : учеб. пособие для гуманит. фак. вузов / О. М. Галай, Р. Б. 
Гармаш, Т. Н. Гребнева [и др.]. — Мн. : изд-во Б ГУ, 1983. — 152 с. 
Кто есть кто в Беларуси. Хто ёсць хто ў Беларусі»? Who's who in 
Belarus / В. Ф. Голубев, А. И. Киже, А. А. Смольский [и др.]. — M. : 
Книжный дом «Университет», 1999. — 176 с. 
 
Альбо 

Кто есть кто в Беларуси,— Хто ёсць хто ў Беларуси Who's who 
in Belarus / В. Ф. Голубев [и др.]. М. : Книжный дом «Университет», 
1999. — 176 с. 
 

3. Калектыўны аўтар 
 

Философский словарь / под ред. М. М. Розенталя. — 3-е изд. — 
М. : Политиздат, 1972. — 496 с. 

                                                
1 На падставе «ГОСТ 7.1—2003 "Библиографическое описание. Общие требования и правила составления"». 



 
4. Шматтомавае выданне 

 
Брылъ, Я. Выбраныя творы : у 3 т. / Я. Брыль. — Мн. : 

Мастацкая літаратура, 1992—1993. 
 

5. Асобны том у шматтомавым выданні 
 

Беларуска-рускі слоўнік : у 3 т. Т. 2 / HAH Беларусі, Ін-т 
мовазнаўства імя Я. Коласа. — 3-е выд. — Мн. : БелЭн, 2003. — 3 — 
П. — 2003. — 1120 с. 
 

6. Зборнік твораў, прац, артыкулаў розных аўтараў 
 

Замежны дэтэктыў : зб. / пер. з польск., англ., венг. ; уклад. М. 
Лужаніна. — Мн. : Мастацкая літаратура, 1991. — 383 с. . 

Зимний дуб : рассказы советских писателей / сост. и авт. 
вступ. статьи А. П. Кудрявец. Мн. : Юнацтва, 1983. — 237 с. 
 

7. Асобны закончаны твор, артыкул 
7.1 З кнігі 

 
Караткевіч, У. Званы Віцебска: Хроніка з XVII стагоддзя ў трох 

дзеях, шасці карцінах / У. Караткевіч% 36. тв. у 8 т. Т. 8, кн. 1. — Мн. 
: Мастацкая літаратура, 1990. — С. 98—157. 
 

7.2 Ca зборніка 
 
Чаропка, В. ...і робіцца трывожна / В. Чаропка // З гісторыяй 

на «Вы» : публіцыстычныя артыкулы / уклад. У. Арлова. — Мн., 1991. 
— С. 127—149. 

Юрэвіч, А. З паэтычнага сінтаксісу Я. Коласа / А. Юрэвіч // 
Моўныя адзінкі i кантэкст / Э. Д. Блінава, Н. В. Гаўрош, М. Ц. 
Кавалёва [і інш.]. — Мн. : Вышэйшая школа, 1992. — С. 190—195. 

Auty, R. Jasykovń koncepce u Dubrovskngo i Jungmanna / R. 
Auty // Slovanskü spisovnfi jasyky v dobń obrozeni. — Praha, 1974. — S. 
122—124. 



 
7.3 З энцыклапедыі 

 
Сінчук, І. І. Залатніковая проба / І. І. Сінчук // Археалогія i 

нумізматыка Беларусі: энцыклапедыя. — Мн. : БелЭн, 1993. — С. 
259—260. 

Бареток, М. М. Эсэ / М. М. Бареток // Энцыклапедыя 
літаратуры i мастацтва Беларусі : у 5 т. Т. 5. — Мн. : БелСЭ, 1987. — 
С. 653. 
 

7.4 З часопіса 
 

Туронак, Ю. Беларускія Марыяны ў Друі / Ю. Туронак // 
Спадчына. — 1991. — № 5. — С. 51—56. 

Макіенка, В. Ад першых пеўняў...: Вымярэнне часу ў 
фразеалагізмах / В, Макіенка // Беларуская мова i літаратура ў 
школе. 1989. — № 11. — С. 6—11. 

Mandler, J. A code in the node: The use of story schema in 
retrieval / J. Mandler // Discourse processes. 1978. — Vol. 1. — P. 14—
35. 
 

7.5 З газеты 
 

Нікалаева, H. Як не стаць лёгкай ахвярай грыпу? / Н. 
Нікалаева // Звязда. — 2001. — 14 лістап. — С. 2. 
Жалкоўскі, A. Успомніць пайменна : Да 65-годдзя ўз'яднання 
Беларусі/A. Жалкоўскі// Нар. газ. — 2004. — 16 верас. — С. 3. 
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